Приложение № 1
к приказу БУРА «УСПН

Усть-Коксинского района»
от «23»_12_2013 г. №_95_

Положение

О комиссии по опеке и попечительству Бюджетного учреждения Республики Алтай «Управление социальной поддержки населения Усть-Коксинского района»
1. Общие положения.
1.1. Настоящее Положение  разработано в целях  регулирования вопросов  организации и осуществления деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних на территории МО «Усть-Коксинский район» РА.

1.2. Комиссия по опеке и попечительству создается при Бюджетном учреждении Республики Алтай «Управление социальной поддержки населения Усть-Коксинского района» (далее БУРА УСПН Усть-Коксинского района), для осуществления отдельных задач органа опеки и попечительства и действует на постоянной основе.

1.3. В своей деятельности комиссия руководствуется Конституцией Российской Федерации, Гражданским Кодексом Российской Федерации,  Жилищным кодексом Российской Федерации, Семейным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом № 48-ФЗ от 24 апреля 2008 года «Об опеке и попечительстве», Постановлением Правительства Российской Федерации от 18 мая 2009 г. N 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан", Законом Республики Алтай «Об организации деятельности по опеке и попечительству на территории Республики Алтай»  иными законами и нормативными правовыми актами Российской Федерации и Республики Алтай, положениями, правилами и инструкциями по вопросам опеки и попечительства, настоящим  положением. 

1.4. Основные понятия, применяемые в настоящем примерном положении, соответствуют Гражданскому кодексу Российской Федерации и Федеральному закону "Об опеке и попечительстве».
2. Порядок образования и состав комиссии
2.1. Комиссия образуется приказом руководителя БУРА УСПН Усть-Коксинского района.
2.2. Комиссия состоит из председателя, его заместителя, секретаря и членов комиссии, которые несут персональную ответственность за разглашение сведений, ставших им известными в связи с исполнением функций комиссии.

2.3. В отсутствие председателя комиссии его обязанности исполняет заместитель председателя комиссии.

2.4. Председатель комиссии:

2.4.1. Распределяет обязанности между членами комиссии и организует ее работу.

2.4.2. В пределах своих полномочий дает указания и поручения, обязательные для исполнения членами комиссии.

2.5. Секретарь комиссии:

2.5.1. Осуществляет организационно-техническое обеспечение деятельности комиссии.

2.5.2. Готовит материалы к заседаниям комиссии и докладывает вопросы, вынесенные на рассмотрение комиссии.

2.5.3. Уведомляет членов комиссии о дате, месте проведения и повестке дня очередного заседания, но не позднее чем за три дня до даты его проведения.

2.5.4. Оформляет протоколы и другие документы по итогам заседания комиссии.

2.5.5. Выполняет поручения председателя комиссии.

2.5.6. Обеспечивает сохранность материалов комиссии.

2.6. В целях организации взаимодействия органов опеки и попечительства и иных организаций, учреждений участвующих в осуществлении деятельности по опеке и попечительству и выработке согласованных решений,  состав комиссии формируется из числа специалистов органов социальной защиты населения и по согласованию из числа представителей органов здравоохранения, образования, органов местного самоуправления, органов внутренних дел, иных учреждений и организаций, расположенных на территории муниципального образования «Усть-Коксинский район» РА (далее организации).

3. Задачи и функции комиссии
Для решения возложенных на нее задач комиссия выполняет следующие функции:

3.1. Своевременное обеспечение защиты прав и интересов граждан, нуждающихся в установлении над ними опеки или попечительства и граждан, находящихся под опекой и попечительством, назначение опекунов  и попечителей.
3.2. Осуществление надзора за деятельностью опекунов и попечителей.  

3.3. Контроль по обеспечению сохранности имущества и управление имуществом граждан, находящихся под опекой или попечительством.

3.4. Обеспечение социальных гарантий и мер социальной защиты детей-сирот, детей, оставшихся без попечения родителей, учащихся и студентов из их числа, а также учащихся и студентов, потерявших родителей в период обучения.

3.5. Осуществление мероприятий по социальной поддержке семей с детьми, находящихся в трудной жизненной ситуации, по предупреждению безнадзорности, беспризорности и правонарушений несовершеннолетних, по улучшению демографической ситуации.

3.6. Рассмотрение вопросов опеки и попечительства на заседаниях на основании документов, предоставленных организациями.

3.7. Рассматривает споры между опекунами и опекаемыми;.

3.8.  Определяет порядок участия заинтересованных лиц в воспитании детей;

3.9.  Рассматривает вопросы, связанные с защитой прав несовершеннолетних детей в жилищной сфере, в случае ухудшения условий проживания или выезда за пределы Усть-Коксинского района.

3.10. Выбор формы устройства лиц, нуждающихся в опеке и попечительстве;
3.11. Иные задачи в соответствии с законами Российской Федерации и нормативно-правовыми актами Республики Алтай.

4. Регламент работы комиссии
4.1. Заседания комиссии проводятся по мере поступления материалов. Дата созыва заседания комиссии определяется председателем комиссии. Порядок работы комиссии должен обеспечить рассмотрение заявлений в сроки, установленные законодательством Российской Федерации.

4.2. Заседание комиссии считается правомочным, если на нем присутствует более половины членов комиссии. Решение комиссии принимается путем открытого голосования простым большинством голосов от числа членов комиссии. В случае равенства голосов решающим является голос председателя комиссии.

4.3. Решение комиссии оформляется протоколом заседания, который подписывается председателем и всеми членами комиссии. В протоколе должны быть отражены наименование комиссии, дата и место проведения заседания, номер протокола, число членов комиссии, список присутствующих на заседании, повестка дня. В протокол заносятся краткое содержание рассматриваемых вопросов, принятое по ним решение, особое мнение членов комиссии по конкретным вопросам.

4.4. В случае отсутствия на заседании член комиссии вправе в письменной форме изложить свое мнение по рассматриваемым вопросам, которое оглашается на заседании и приобщается к протоколу заседания. При несогласии с принятым решением член комиссии обязан в письменной форме изложить свое особое мнение, которое подлежит приобщению к протоколу заседания.

4.5. При предоставлении гражданами всего комплекта документов срок их рассмотрения комиссией не должен превышать 15 рабочих дней. При возникновении спорных вопросов по предоставленным документам документы рассматриваются повторно, и срок рассмотрения не должен превышать 30 дней. На заседаниях Комиссии могут присутствовать граждане, вопросы которых подлежат рассмотрению, по их просьбе либо по приглашению Комиссии.
4.6. Решение комиссии утверждается руководителем БУРА УСПН Усть-Коксинского района. На основании утвержденного решения издается организационно-распорядительный акт (приказ) органа опеки и попечительства о назначении, отстранении, освобождении опекуна, попечителя, помещении в учреждение здравоохранения, социальной защиты населения или распоряжение на разрешение совершения сделки, затрагивающей имущественные права и интересы несовершеннолетних.
4.7. Основным документом при ведении делопроизводства в комиссии является книга протоколов заседаний комиссии, которая должна быть пронумерована, прошнурована и скреплена печатью органа опеки и попечительства.

4.8. Комиссия может по своему усмотрению пользоваться и другими дополнительными формами учета и регистрации.

5. Финансовое и материальное обеспечение  в осуществлении комиссии по опеке и попечительству производится за счет средств БУРА УСПН Усть-Коксинского района.

6. Решение комиссии по опеке и попечительству Бюджетного учреждения Республики Алтай «Управление социальной поддержки населения Усть-Коксинского района» 
может быть обжаловано в судебном порядке».
Приложение № 2
к приказу БУРА «УСПН

Усть-Коксинского района»
от « 23_»_12__2013 г. № 95
Состав 

комиссии по опеке и попечительству Бюджетного учреждения Республики Алтай «Управление социальной поддержки населения Усть-Коксинского района»
Рахманова М.Н. - председатель комиссии, Заместитель директора БУРА «УСПН Усть-       Коксинского района»;

Тытпакова А.В. - заместитель председателя комиссии, Заведующий отделением опеки и попечительства БУРА «УСПН Усть-Коксинского района»;

Шинжина О.И.. – секретарь комиссии, специалист по социальной работе БУРА «УСПН Усть-Коксинского района»;
Члены комиссии:
Светлова Н.Г. – психолог БУРА «УСПН Усть-Коксинского района»;

Плешкова А.В.- секретарь КДН и ЗП Администрации МО «Усть-Коксинский район» (по согласованию); 
Рахманова Е.С. – главный педиатр БУЗ РА «Усть-Коксинская ЦРБ» (по согласованию);
Звонова Е.Ю.  – заведующая психологической службой Управления образования и молодежной политики администрации МО «Усть-Коксинский район» (по согласованию).
